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1. Logowanie do panelu poczty elektronicznej 
 

a) Otwórz przeglądarkę internetową 

Uruchom przeglądarkę internetową na swoim komputerze lub urządzeniu mobilnym. Możesz 

używać popularnych przeglądarek, takich jak Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari czy 
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Microsoft Edge. 

 

b) Przejdź na podany poniżej adres strony www 

Wprowadź adres strony internetowej w pasku adresu przeglądarki. 

https://admin.poczta.oswiata.poznan.pl/panel/login 

 

c) Podaj dane logowania 

Po kliknięciu "Zaloguj się" zostaniesz przekierowany do panelu administracyjnego poczty 

elektronicznej. 

 
 

 

 

https://admin.poczta.oswiata.poznan.pl/panel/login
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Zarządzanie ustawieniami 

 

Po zalogowaniu się będziesz mógł zarządzać różnymi ustawieniami związanymi z kontem pocztowym, 

takimi jak konta użytkowników, ustawienia grup kont mailowych, aliasów pocztowych. 

 

 

2. Zakładka: Grupy kont 

 

 
 

W tej zakładce znajduje się spis grup kont wraz z domenami, do której one należą. 
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Istnieje możliwość edycji danego rekordu poprzez kliknięcie pola „Informacje”. 

 

 
 

Istnieje możliwość utworzenia nowej grupy dla wybranej domeny poprzez kliknięcie pola „Dodaj 

grupę”. 

 



5 
 

3. Zakładka: Konta pocztowe 

 

 
W tej zakładce znajduje się spis utworzonych kont pocztowych wraz z dodatkowymi informacjami na ich 

temat. 
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Istnieje możliwość edycji danego rekordu poprzez kliknięcie pola „Informacje”. 
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Dodatkowo w tej sekcji możemy odczytać: datę ostatniej próby logowania, datę ostatniej zmiany hasła, 

oraz wykorzystanie przestrzeni dyskowej przypisanej dla tego konta. 

 

 

Istnieje możliwość dodania nowego konta pocztowego poprzez kliknięcie pola „Dodaj konto pocztowe”. 
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4. Zakładka: Aliasy pocztowe 
 

 

 

W tej zakładce znajduje się spis utworzonych aliasów pocztowych. 

 

Istnieje możliwość utworzenia nowego aliasu poprzez kliknięcie pola „Dodaj alias”, a następnie 

wypełnienie pól: domena, alias oraz rozwinięcie aliasu. 
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5. Sekcja: Edycja użytkownika 

 

 
 

Po kliknięciu na swoją nazwę w prawym górnym rogu, istnieje możliwość zarządzania aktualnie 

korzystanego konta. 
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6. Sekcja: Profil 

 

 

W tej sekcji możemy edytować imię i nazwisko, adres e-mail, zmienić obecne hasło, ustawić 

uwierzytelnianie dwuskładnikowe oraz podejrzeć i wylogować sesje przeglądarek, na których jesteśmy 

zalogowani do panelu administracyjnego. 

 


